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1. IDENTIFICA(;AO DA UNIDADE

Nome da UORG UORG
Faculdade de Administra¢do e Ciéncias Contabeis 720
Nome do Gestor Maximo

Martius Vicente Rodriguez Y Rodriguez

Funcao SIAPE
Diretor de Unidade 2315516
E-mail institucional

martiusrodriguez@id.uff.br

2. IDENTIFICACAO DAS ATIVIDADES QUE SERAO DESENVOLVIDAS NO PROGRAMA DE GESTAO

O Gestor maximo deve informar a seguir quais serdo as atividades desempenhadas pela UORG, considerando
todas as unidades a ela subordinadas. Cabe ao Gestor observar o disposto na Tabela de Atividades, anexa a Instrugdo
Normativa GAR/RET/UFF n° 28 de 12 de maio de 2022, para realizar o preenchimento da tabela abaixo.

Atividades

Modalidade

Unidades

a) Producio, edi¢do e andlise de documentos
informativos, técnicos e normativos

Teletrabalho e/ou Presencial

Fac. de Administracdo e Ciéncias Contédbeis —
EST: UORG 720

Departamento de Administragdo — STA: UORG
722

Departamento de Contabilidade — STC: UORG
724

Departamento de Empreendedorismo e Gestao —
STE: UORG 1954

Departamento de Ciéncias Atuariais e
Financas — DCA: 2296

b)Atuacdo em processos digitais (SEI) ou fisicos

Teletrabalho e/ou Presencial

Fac. de Administracio e Ciéncias Contdbeis —
EST: UORG 720

Departamento de Administracdo — STA: UORG
722

Departamento de Contabilidade — STC: UORG
724

Departamento de Empreendedorismo e Gestao —
STE: UORG 1954

Departamento de Ciéncias Atuariais e
Financas — DCA: 2296

c)Registro e atualizag@o de informagdes em
sistemas institucionais internos e externos

Teletrabalho e/ou Presencial

Fac. de Administracdo e Ci€ncias Contabeis —
EST: UORG 720
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Departamento de Administragdo — STA: UORG
722

Departamento de Contabilidade — STC: UORG
724

Departamento de Empreendedorismo e Gestdo —
STE: UORG 1954

Departamento de Ciéncias Atuariais e
Finangas — DCA: 2296

Fac. de Administracdo e Ciéncias Contédbeis —
EST: UORG 720

Departamento de Administragao — STA: UORG
722

d)Participagdo em reunides Teletrabalho e/ou Presencial 17)2efartament0 de Contabilidade — STC: UORG
Departamento de Empreendedorismo e Gestao —
STE: UORG 1954

Departamento de Ciéncias Atuariais e
Financas — DCA: 2296

e)Monitoramento, processamentos de dados e cargas Teletrabalho e/ou P ial Fac. de Administracio e Ciéncias Contdbeis —
em sistemas cletrabalho efou Fresenclal ggT. yORG 720

Fac. de Administracdo e Ciéncias Contédbeis —
EST: UORG 720

Departamento de Administragdao — STA: UORG

722

f)Atendimento a servicos digitais Teletrabalho e/ou Presencial 7Dze£artament0 de Contabilidade — STC: UORG
Departamento de Empreendedorismo e Gestdo —
STE: UORG 1954
Departamento de Ciéncias Atuariais e
Financas — DCA: 2296

)Desenvolvimento ¢ atualizagio de software Teletrabalho /ou Presencial Fac. de Administracio e Ciéncias Contdbeis —

EST: UORG 720

h)Atendimento a chamados de tecnologia da Teletrabalho e/ou Presencial Fac. de Administracdo e Ciéncias Contédbeis —
informagao EST: UORG 720

Fac. de Administracio e Ciéncias Contabeis —

i)Prestacdo de consultoria interna e externa Teletrabalho e/ou Presencial EST: UORG 720

j)Prestacdo de atividades de capacita¢do/treinamento

e desenvolvimento de servidores (publico interno e |Teletrabalho e/ou Presencial Fac. de Administragao e Ciéncias Contabeis —

EST: UORG 720

externo)
N . Fac. de Administracio e Ciéncias Contdbeis —
k)Real d t
)Realizagdo de eventos Teletrabalho e/ou Presencial EST: UORG 720
)Prestagdo de servigo de design grafico ou Teletrabalho e/ou Presencial
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Fac. de Administracio e Ciéncias Contdbeis —
EST: UORG 720

m)Planejamento e execugdo de projetos

Teletrabalho e/ou Presencial

Fac. de Administracdo e Ciéncias Contédbeis —
EST: UORG 720

Departamento de Empreendedorismo e Gestao —
STE: UORG 1954

n)Orientacdo de equipe para execugdo de servigos
e resolucgdo de problemas

Teletrabalho e/ou Presencial

Fac. de Administracdo e Ciéncias Contédbeis —
EST: UORG 720

o)Atendimento ao ptiblico

Presencial

Fac. de Administracdo e Ciéncias Contédbeis —
EST: UORG 720

Departamento de Administragdo — STA: UORG
722

Departamento de Contabilidade — STC: UORG
724

Departamento de Empreendedorismo e Gestdo —
STE: UORG 1954

Departamento de Ciéncias Atuariais e
Finangas — DCA: 2296

p)Assessoria e secretariado

Teletrabalho e/ou Presencial

Fac. de Administracdo e Ciéncias Contédbeis —
EST: UORG 720

Departamento de Administragdao — STA: UORG
722

Departamento de Contabilidade — STC: UORG
724

Departamento de Empreendedorismo e Gestao —
STE: UORG 1954

Departamento de Ciéncias Atuariais e
Financas — DCA: 2296

g)Tratamento e arquivamento de acervo (arquivo,

Fac. de Administracio e Ciéncias Contdbeis —
EST: UORG 720

Departamento de Administracdo — STA: UORG
722

Departamento de Contabilidade — STC: UORG

entregas, controle e movimentacdo de bens
patrimoniais

biblioteca, documentos e afins em modelo fisico ou ||Presencial
. 724

digital)
Departamento de Empreendedorismo e Gestao —
STE: UORG 1954
Departamento de Ciéncias Atuariais e
Financas — DCA: 2296

r)Logistica Patrimonial - recebimentos, Presencial

Fac. de Administracdo e Ciéncias Contdbeis —
EST: UORG 720

Departamento de Administracdo — STA: UORG
722
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Departamento de Ciéncias Atuariais e
Finangas — DCA: 2296

3.IDENTIFICACAO DE ATIVIDADES PARA INCLUSAO DA TABELA DE ATIVIDADES

Nos casos em que o Gestor identificar que sua Unidade, incluindo as subordinadas, realiza alguma atividade
passivel de ser incluida na Tabela de Atividades, deve ser realizado o preenchimento da Tabela abaixo. Conforme necessidade,
o Gestor poderd incluir novas tabelas para indicacdo de atividades. Destaca-se que tais atividades devem apresentar
caracteristica de macro atividade que ndo se enquadre em nenhuma das atividades apresentadas na Tabela de Atividades que
compde a Instru¢ao Normativa GAR/RET/UFF n° 28 de 12 de maio de 2022.

Atividade Modalidade Unidades Entregas Esperadas

Administrar abertura e fechamento
dos prédios e salas da Faculdade,
a) Administragéio predial Presencial Fac. de Administragﬁo e Ciéncias veri.ﬁ.car irregularicliad.es e notificar,
Contébeis — EST: UORG 720 auxiliar no uso e distribuicdo das
salas de aula, dar suporte material e
estrutural aos docentes

Justificativa para inclusao:
Incluido por se tratar de atividades essenciais e desempenhadas em nossa Unidade e por ndo haver titulo similar na tabela de atividades.

il
SeI o
35“;“’\_3“_1'.'
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Martius Vicente Rodriguez Y Rodriguez, DIRETOR DE UNIDADE DE
ENSINO, em 13/07/2022, as 14:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°
8.539, de 8 de outubro de 2015.

EHE

1_'!-__ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https:/sei.uff.br/sei/controlador externo.php?

Referéncia: Processo n° 23069.172386/2022-85 SEIn° 0917169
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